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Obecné zastuplgtvo ObceDuréina na zéklade ust. § 11 ods. 1, 2 a 5, § 23 odékdna
¢. 9/2010 Z. z. ot®znostiach v zneni neskorSich predpisov s pouistn § 11 ods. 4 a §
18d ods. 1 zakona SNR369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskogdiavnych
predpisov vydava tieto

Zasady pre vybavava f’aznosti
v podmienkachae Dur ¢ind

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Tieto zasady pre vybavovant@asnosti v podmienkach obBeirgina (@alej len ,,zasady")
su zavazné pre organy obce, t.J. starostu a obeastéipitéstvo, d'alej hlavného kontrolora
obce a pre organy obecného zastliptt&a vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zadkona SNR
369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskogietipisov a zamestnancov obce, a to pri.
podavani, vybavovani a kontrole vybavovari@zsosti fyzickych alebo pravnickych osob.
Vybavovanim 8aznosti sa rozumie prijimanie, evidencia, preSetng a vybavenie
staznosti. Vybavenimtaznosti sa rozumie vratenie, odloZeniaznosti, oznamenie vysledku
preSetrenia taznosti alebo oznadmenie vysledku prekontrolovarpeavsosti vybavenia
predchadzajucepaznosti.

ClL. 1l
Zakladné pojmy

1. Saznosou je také podanie fyzickej alebo pravnickej osdtgré spiia podmienky ufené
platnou pravnou upravou — zakora 9/2010 Z. z. otaZnostiach v zneni neskorSich
predpisov, ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo préstmi@nenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSei#nog’ou alebo n&Nnog’ou organu verejnej spravy,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najenaarusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti organu verejnej spravy.
Kazdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej ossaypritom posudzuje vzdy piadjeho
obsahu bez dladu na jeho ozranie (8 3 ods. 2 cit. zakona).

2. Podania, ktoré nie s@a&nosou sa vybavuju osobitnym postupom v sulade s platno
pravnou upravou.

3. Formalne a obsahové nalezitogsdzsosti su stanovené v ust. 8 5 ods. 1 az 5 zakona

9/2010 Z. z. oaznostiach v zneni neskorSich pravnych predpisov.

CI.
Podavanie gaznosti

1. YaZnos sa podava na Obecny Urad olbeecin alebo na adresu Obecny GEaarcina,
Durina 77, 015 01 Rajec, pripadne na adasecdurcina@stonline.sk

2. Yaznos musi by pisomna.



3. Faznos mozno podav listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa sazovaté dostavi na obec osobne pédéaznos, ktori nema vyhotovenu pisomne,
obec postupuje pdd 8§ 5 ods. 7 zakon&a 9/2010 Z. z. otaznostiach v zneni neskorsich
predpisov. Prislusnym zamestnancom je samostatr@mglreferent pre samospravu obce

5. aznos podana v elektronickej podobe:

a) musi by stazovat€om autorizovana pdd § 23 ods. 1 zak.305/2013 Z. z. o
elektronickej podobe vykonu pésobnosti amaverejnej moci a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e-Governmente)eni neskorsich predpisov, alebo

b) odoslana prostrednictvom pristupového migstaé vyZzaduje UspeSna autentifikaciu
$azovatéa.

6. V pripade, Zetaznos v elektronickej podobe nie je podana v suladedobo5 tohto
¢lanku, $aZzovaté ju musi potvrdi do piatichpracovnych dni od jej podania, a to:
a) vlastnorénym podpisom, alebo
b) jej autorizaciou pdd 8§ 23 ods. 1 zak.305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
posobnosti organov verejnej moci a o zneedeplneni niektorych zakonov (zakon o e-
Governmente) v zneni neskorSich predpiai@no
c) jej odoslanim prostrednictvom pristupoveétiesta, ktoré vyZaduje uspesnu
autentifikaciutazovatéa.

7. V pripade nepotvrdenigiaznosti potia bodu 6 tohtélanku sa aznos odlozi. O odloZeni
staznosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne wmwé $aZzovatéa do 15 pracovnych
dni od odloZenia. Obec odlozfagnos podanu v elektronickej podobe, ak potvrdenie
staznosti obsahuje iné Udaje akazno$ podana v elektronickej podobe.

8. Lehota na vybaveni@anosti zéina plyn@ prvym pracovnym siom nasledujucim po dni
dorwenia potvrdeniataznosti.

9. Ak podavatk staZznosti poZiada o utajenie svojej totoznosti olmstypuje poth ust. § 8
zékona o aznostiach v zneni neskorsSich predpisov.

ClIv
Prijimanie a evidencia $aznosti

1. Obec prijimataznosti v kancelarii a v podéte obecneho Uradu kazdyidpocas
uradnych hodin:

Pondelok : a8@hod do 16:00 hod

Utorok : stiinkovy dé

Streda : d &00 hod do 16:30 hod

Stvrtok : stéinkovy de

Piatok : d 8:00 hod do 14:00 hod



2. Kazda prijatat®znos musi by zaevidovana v podacom denniku doSlej posty obce a
nasledne aj v ,Centralnej evidenaibZnosti“ vedenej v sulade so z&k9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

3. Za vedenie centralnej evidenci@aanosti zodpoveda zamestnanec obce, ktorého pisomne
poveri starosta obce.

4. Kazda gaznos sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zakdathestnanec, ktory
vo veci kona. Na spisovom obale sa vydmajméa

a) nazov obce a organinej zloZky,

b) spisova zrika,

C) ozné&enie predmetutaznosti.

5. Kazdy spis je ozrany spisovou zrikou:
— evidednéc¢islo pridelené z centralnej evidenci@snosti obc®uréina spolu s ozrig@nim
roka. Rovnakou spisovou zfkau treba oznat’ kazdu pisomna’s ktora v tej istej veci

vyhotovil zamestnane a zaklada ju do spisu (rozhtv@nzapisnice o vysluchu, .. a pod.)

BlizSie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Rejisrny poriadok obc®urina, ktory sa
primerane pouzije aj na spisovi agenthZsosti v podmienkach obBeirgina.

6. Kazda prijatataznos sa posudi a posudzuje gadej obsahu.

7. Poda obsahu sa kazdéaZnos vybavi:
a) vratenimtaznosti alebo
b) odloZzenimt@aznosti alebo
c) oznamenim vysledku preSetreniaznosti alebo
d) oznamenim vysledku prekontrolovania spratrvybavenia predchadzajlucejeznosti

8. Opakovana taznos a dalSia opakovanataznog sa vybavi poth 8§ 21 zakona o
staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

Cl. v
PreSetrovaraevybavovanie gaznosti

1. S’aznosti tykajluce s&énnosti zamestnancov obce preSetruje a vybavujesitaobce.

2. Saznosti proti starostovi obce, pokiale o preneseny vykon Statnej spravy preSetruje a
vybavuje najblizSi organ Statnej spravy (spravatlaolaci organ) s kontrolnou pravomocou a
ak takyto organ nie je, takaznosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ §tapravy pre
kontrolu vybavovaniat&znosti - Urad vlady Slovenskej republiky.

3. Saznosti proti starostovi obce, pokiedde o vykon samospravy preSetruje a vybavuje
komisia obecného zastugistva .

4. Saznosti tykajuce s&innosti riadité¢a Skoly alebo Skolského zariadenia bez pravnej
subjektivity vybavuje starosta obce prip. povereagnestnanec obce.



5. S'aznosti tykajuce sénnosti riaditéa Skoly alebo Skolského zariadenia s pravnou
subjektivitou vybavuje starosta obce, pripadne ged@mestnanec obce, do pésobnosti
ktorého patrtinnog’, o ktorej satazovaté domnieva, Zéou boli poruSené jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy. V pripade potreby poZigo@neoc pri preSetrovanfanosti
prislusnu Statnu Skolsku indpekciu alebo okresad tirsidle kraja.

6. S'aznosti obanov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov 5kol Ekoh zariadeni
ktorych je obec zridlovatd’'om bez pravnej subjektivity (okreniaZnosti poth § 13 ods. 1
zak.¢. 596/2003 Z. z. — t. j. okrentaZnosti tykajucich sa urovne pedagogického riadenia
urovne vychovy a vzdelavania a materialno-techréblgyodmienok vratane praktického
vyucovania)preSetruje a vybavuje povereny zamestnanec obgestibnosti ktorého patri
¢innog’, o ktorej satazovat& domnieva, Zéou boli porusené jeho prava alebo pravom
chrdnené zaujmy. V pripade potreby poZiada o pgmnqareSetrovanit&znosti prislusna
Statnu skolsku indpekciu alebo okresny trad v $idig.

7. Saznosti tykajuce s&annosti riaditéa rozp@tovej alebo prispevkovej organizacie
zriadenej obcou — mimo odseku 4 tobiknku - vybavuje starosta obce, prip. povereny
zamestnanec obce, do pdsobnosti ktorého giatrog’, o ktorej satazovaté domnieva, ze
nou boli poruSené jeho prava alebo pravom chranaojgy.

8. S'aznosti tykajuce sénnosti hlavného kontrolora obce preSetruje a vvmakomisia
obecného zastupitstva.

9. Saznosti tykajuce séinnosti jednotlivych poslancov obecného zastiptiea vybavuje
komisia obecného zastugisgtva.

10. Saznosti tykajuce séinnosti obecného zastupittva pri prenesenom vykone Statnej
spravy preSetruje a vybavuje najblizSi organ Si@mevy (spravidla odvolaci organ) s
kontrolnou pravomocou, a ak takyto organ nie jest@Znosti preSetruje a vybavuje Ustredny
organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovani@zsosti - Urad viady SR.

11. Saznosti tykajuce séinnosti obecného zastupittva pri vykone samospravy preSetruje
a vybavuje komisia obecného zastujstea.

12. Na vybavenie opakovane&pgnosti je prislusny organ a zamestnanec, ktorgwil/b
predchadzajucu’aznos.

13. aznos nesmie by pridelena na preSetrenie a vybavenie tomu, pastiksmeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

14. Ten, kto 8aZnog je povinny vybavovapod’a tychto zasad je povinny bezodkladne
oznami’ skuta@nosti, na zéklade ktorych je p&@d8 12 ods. 2 z4k. 9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorsich predpisov &gty z preSetrovania a vybavovanfazosti
starostovi obce. Starosta obce v sulade s tymgadami rozhodne, komu bud@snos
pridelen&a na vybavenie, alebo vec sam vybavi.

Cl. VI
t3znog’ proti vybavovaniu staznosti



1. S'aznos proti vybaveniu taZznosti vybavuje starosta obce.

2. S'aznog proti vybaveniu taznosti starostom obce je v stlade s § 22 odské@haé.
9/2010 Z. z. ot&aznostiach v zneni neskorsich predpisov prislughgwit’, pokid’ ide

0 preneseny vykon Statnej spravy najblizSi nadngaegan alebo Ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovaniéagnosti.

3. S'aznog proti vybaveniu taZnosti starostom obce je v stlade s § 22 odkdhaé.
9/2010 Z. z. ot&aznostiach v zneni neskorsich predpisov prislughavt’ pokid’ ide o
samospravu komisia obecného zastuiptie.

4. Dalsiu $'aznos proti vybavovaniu aznosti, obec odlozi. O tejto skitmsti bude
stazovaté pisomne upovedomeny.

5. DalSiu $aznos proti vybavovaniu taznosti vybavuje starosta obce.

6. Dal3iu $aznos proti vybaveniu gaznosti starostom obce je v stlade s § 22 odskdnaa
¢. 9/2010 Z. z. otaznostiach v zneni neskorSich predpisov prislugbgwit’, pokid’ ide o
preneseny vykon Statnej spravy najblizSi nadriadegg@n alebo Ustredny organ Statne;
spravy pre kontrolu vybavovaniéagnosti.

7. Daliu $aznos proti vybavovaniu #aznosti starostom obce je v stlade s § 22 ods. 5
zakonat. 9/2010 Z. z. otaznostiach v zneni neskorsich predpisov prislughawt’ pokid’
ide o samospravu komisia obecného zastlgtita.

Cl. VI
Lehoty

1. Obec 8aznos vybavuje ihnd po tom,¢éo ma kompletne zosumarizované podklady

a vykonala potrebné dokazovanie, najneskor viaketé do 60 pracovnych dni. Z dévodu
naranosti na presetreni¢aznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni [#iéad 30
pracovnych dni.

2. O predZzeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce poden$aévodov uvedenych v
pisomnej Ziadosti vybavujuceho zamestnancéppriziados i pisomny suhlas sa zakladéa do
spisu.

3. Starosta obce bezodkladne pisomne oznami - dégrwu zasielkou t'azovatéovi
predZenie lehoty s uvedenim dévodu déhia lehoty.
Cl. Vil

Komisidecného zastupitistva

1. Zriad'uje sa osobitna komisia obecného zastligita na Useku preSetrovania
a vybavovaniataznosti s nazvom: ,,Komisia préagnosti v podmienkach obbaircina*.



2. Komisia sa sklada minimalne zlg@nov a 2 nahradnikov. Poradie nahradnik@¥ olbbecné
zastupitéstvo.

3. Clenov komisie i ndahradnikov voli obecné zastuisiteo vyluine z radov poslancov
obecného zastupitstva.

4.V pripade, Ze saaznos dotyka niektorého Zlenov komisie, nastupuje na jeho miesto ,ad
hoc" prvy ndhradnikClenom komisie nemé6ze Byoslanec obecného zastupitva vai,
ktorému saznos smeruje.

5. Na ustanovujucom zasadnuti si komisia zo svsijteriu zvoli predsedu komisie.

6. Komisia sa schadza p@dpotreby a to tak, aby boli zachované zakonnéygbhre
vybavovanie taznosti.

7. Komisiu zvolava pisomne predseda komisie. Adsiiaiivnu, organizau a pravnu
agendu spojenu s rokovanim a rozhodovanim komadiezpéuje obecny urad. Obecny Urad
je povinny zabezpgt’ vSetky potrebné a materialne podmienky pre bez@notvy chod a
¢innog’ tejto komisie.
8. Za komisiu navonok kona predseda komisie.

Cl. IX

Spéié ustanovenia

1. Pokid tieto zasady neupravuju blizSi postup pri pres@imda vybavovanitaznosti,
pouzije sa zakow. 9/2010 Z. z. otaZnostiach v zneni neskorSich predpisov.

2. Podaniet®aznosti sa nesmie stpodnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkargkt
by gazovatéovi spésobili akukivek ujmu.
Cl. X
Zaené ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tychto zasad schyja Obecné zastupitstvo obcedurgina.

2. Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zadistpibeobcedurdina dia 13.12.2017
uznesening. 143/2017.

3. Tieto zasady rusia Smernicu3/2011 o vybavovant’aznosti schvalent obecnym
zastupitéstvom obceéDurcina dia 24.02.2011, uznesenim8/2011.

4. Poda tychto zasad su povinné postupbvaetky osoby odora ich &innosti.

5. Tieto zasady nadobudajdiinos’ dniom 13.12.2017.

V Durginej, cha 13.12.2017
Jaeman



