Vol'na pracovna pozicia: Administrativny pracovnik

Udaje o pracovhom mieste

Napli (druh) prace

Komplexnd agenda administrativnej prace na obecnom Urade, evidencia obyvatel'stva, register adries, Zivotné
prostredie

Pracovné miesto vhodné aj pre
absolventa

Pracovné podmienky
Pracovny cas: od 8:00 do 16:00
Praca na zmeny: jednozmenny pracovny rezim

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

Uplné stredné odborné vzdelanie

VysokosSkolské vzdelanie prvého stupna v skupine odborov Politické vedy
Vysokoskolské vzdelanie prvého stupnia v skupine odborov Pravne vedy

Dizka praxe
bez poziadavky na odbornu prax

Zrucnosti, schopnosti
Vodic¢ské opravnenie:
Skupina B

Cudzie jazyky:

anglicky - pokrocild: B1 a B2
Poditace:

Internet - vysoka

Microsoft Word - vysoka
Microsoft Excel - vysoka
Microsoft Outlook - vysoka
Microsoft PowerPoint - vysoka
Dalsie poziadavky:
Komunikativnost, ochota pomahat, diskrétnost

Udaje o zamestnavatelovi
Obchodné meno:
Obec Dur¢in

Pravna forma:
Obec (obecny Urad), mesto (mestsky Grad)

ICO:
00632732

Internetova adresa:
obecdurcina.sk

Telefon:
041/5422194; 0914158815


http://obecdurcina.sk/

Charakteristika:
samosprava

Adresa:
Duréind 77
01501 Dur¢ina
Slovensko

TU


https://www.istp.sk/pracovna-ponuka/1575329/administrativny-pracovnik?filter_vpm=1

