Durcina

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

OBECNEJ KNIZNICE V DURCINEJ

V zmysle §16 odst. 10 Zakona NR SR ¢.126/2015 Z.z. o knizniciach, v zmysle vyhlasky Ministerstva
kultQry Slovenskej republiky &. 201/2016 Z.z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spdsobe
vedenia odbornej evidencie knizni¢nych dokumentov a o revizil a vyradovani knizni¢ného
fondu v kniZniciach a v zmysle Statltu obce Durcing vydavam tento Knizniény a vypozicny
poriadok:

KNIZNICNY PORIADOK
Clanok 1
P&sobnost Knizniéného poriadku

1. Kniznicny poriadok Obecnej kniznice v Durcinej (dalej kniznica), ktorého stcastou je
Vypozicny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouZivatelov.

2. Kniznica zabezpedi zverejnenie Kniznicného a vypozicného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou. TaktieZ bude zverejneny na webovej
stranke obce.

3. Obecné kniznica v Dur&inej je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatelom
je obecné zastupitelstvo obce Durcina. Kniznica je organizacnou zlozkou Obce Durcina.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no - informacnych sluzieb
a informacnych technoldgii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na
vSetkych druhoch nosicov vratane miestnych a regionalnych informéacii a tieto v rdmci
knizni¢ného systému regiénu koordinovat, budovat, ochrafovat a spristupnovat
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat kultGrno - vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavaznost Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre v3etky pracoviska kniznice. KniZznica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: Obecny Grad v Durcinej, Durcing 77, 015 01 Durcina.
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Clanok 3
Knizni¢ny fond
1. KniZni¢ny fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika

b) Sekundarny fond: kataldg (elektronicky katalog)

2. Fondy, kataldgy a zariadenia kniznice sU majetkom obce. Kazdy Citatel a pouZivatel
kniznice je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa mdzu poskytovat za Uhradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou
Kniznicného a vypozi¢ného poriadku.

2. Zakladné sluzby kniznice sU:

- Vypozicné sluzby prezenéné (v kniznici)

- Vypozicné sluzby absenéné (mimo priestorov kniznice)

- PredlZovanie vypoZi¢nej lehoty vypozicanych dokumentov
3. Specialne sluzby kniznice su:

- Rezervacia dokumentov

- Reprografické sluzby, skenovanie dokumentov, kopirovanie

4. KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poZiadaviek Citatelov a pouZivatelov ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

5. Kniznica mdZe diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatelov
a pouzivatelov podla veku, vzdelania a profesijného zamerania.
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Clanok 5

Pristupnost kniZznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatelov
a pouzivatelov k dokumentom a informaciam ez ohladu na ich politickd,
narodnostn(, ndboZenskd a rasovl prislusnost.

2. Citatel a pouZivatel kniznice ma na zaklade platného cCitatelského preukazu pristup do
vSetkych Citatelskych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym Citatelom a pouZivatelom sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spdsobom s chladom na zdravotné postinnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatela kniznice

1. Citatel je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.

2. PouZivatel je povinny odloZit si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch je povinny zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.

3. Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

4. V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit.

5. V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat mobilné telefény. PouZivanie viastnych
pocitacov je dovolené po sUhlase sluzbukonajiceho pracovnika.

6. Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyliceny Citatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou a
Citatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mbdze byt ostatnym citatelom na
obtiaz.

7. PouZivatel mé pravo podavat Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v stlade so zdkonom ¢€.152/1998 Z.z. o
staZznostiach.
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Durcina

Clanok 7
Registracia Citatela
1. PouZivatelom kniznice sa mdze stat:
a) Kazdy ob&an Slovenskej republiky

b) Prisludnik iného statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemnej
pdsobnosti kniznice.

2. Zaujemca sa stane registrovanym pouZivatelom kniznice vydanim Preukazu
pouzivatela. Podpisanim prihlasky novy pouZivatel vyjadruje sthlas s pouZzitim svojich
osobnych Gdajov a zaroven sa zavazuje plnit ustanovenia KniZznicného a vypoZzitného
poriadku.

3. KniZnica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych Udajov.
4. KniZnica upozorni pouZivatela pri zapise na Knizni¢ny poriadok.
Clanok 8
Citatelsky preukaz
1. Citatelsky preukaz sa vystavuje:

a) Ob&anom Slovenskej republiky po predloZzeni obc&ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit Ziadnym inym dokladom, u deti do 15 rokov sa ¢itatelsky preukaz vystavuje po
podpisani Citatelskej prihlasky rodi¢om alelbo zakonnym zastupcom.

b) Obcanom iného §tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike
alebo cestovného pasu.

c) Pravnym osobam po vyplneni Citatelske] prihlasky podpisane] opravnenym
pracovnikom.

2. Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia dokladov
uvedenych v bode 1.

3. Zavystavenie a obnovenie Citatelského preukazu plati Citatel registracny poplatok,
ktorého vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.
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4. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim Citatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

c) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozicného poriadku a neposkytnutim
predpisanej ndhrady za spdsobenl skodu v uréenom termine

d) Umrtim
Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracajl.

5. Pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZznice pre hrubé porusenie
Kniznicného a vypozicného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici v
stanovenom termine, sa nemédze stat znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice
moze byt Citatelovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych dévodov.

6. Citatelsky preukaz je doklad, ktory opravriuje Citatela vyuZzivat vietky sluzby kniznice a
jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. MdZe ho pouZivat iba Citatel, na meno
ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice méa pravo kedykolvek si vyZiadat ob&iansky
preukaz Citatela na overenie jeho totoznosti.

7. ZazneuZitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatelského preukazu
je Citatel povinny ihned oznamit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po
predloZeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového Citatelského preukazu
zaplati Citatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

8. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcgianskeho preukazu. Ak je kniznica n(tena tieto (daje zistovat sama, Citatel
hradi vSetky s tym spojené naklady.
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VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 9

Druhy vypoziCiek

1. Kniznica poskytuje vypozicky kniznicnych dokumentov v sltlade so svojim poslanim a
charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa pozi¢iavaju absencne (mimo budovy kniZznice) a prezenéne (do Studovni
a citarni).

3. Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
4, Absencne sa neporziciavajld tieto dokumenty (upresni kniznica):
- dokumenty zaradené do priru¢nych fondov

- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so vieobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka literatlra a pod.)

Clanok 10
Zasady vypoziCiavania

1. KniZnica pozi¢iava pouzivatelovi dokument iba po predloZeni platného Citatelského
preukazu.

2. PouZivatel si mb&Ze naraz absenéne vypoZicat najviac 5 dokumentov.
3. VypoZi¢na lehota dokumentu pri absencnom poZiciavani je 30 dni.

4. VypoziEnl lehotu mozno predizit, ak o to pouZivatel poziada pred jej uplynutim osobne
v kniZnici, pisomne, telefonicky, e-mailom, elektronicky prostrednictvom konta
pouZivatela v knizni¢nom systéme. PrediZzenie vypozicnej lehoty je mozné najviac trikrat
o dalsich 30 dnt.

5. PrediZenie vypozicne] lehoty nie je mozné ak:
a) Pouzivatel ma priestupky (nacas nevratené vypo7zicky, nezaplatené
upomienky)
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b) dokument si rezervoval iny pouzivatel.
c) je prekroceny pocet predizeni vypozicne] lehoty

6. Predizenie vypozicnej lehoty sa povaZuje za novl vypozicku.

7. VypozZiCany dokument si mbze pouZivatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje
pouzivatela o moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1. KniZnica vedie evidenciu vypoZi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruc¢ena
preukazatelnost ich vypozZiCania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpecena ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozZi¢anych dokumentov sa vykonéava:

- elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému

- manualne v evidenénom formulari a pripadne v Citatelskom preukaze
3. Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje pouzivatel svojim podpisom.
4.  KniZnica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rucenie pouzivatela za vypozicany dokument

1. PouZivatel je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned ohlasit kniznici.
Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vietky neskor zistené poSkodenia a musi
uhradit kniznici nadklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.
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Clanok 13

Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak pouzivatel vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit
poplatok za oneskorenie bez ohladu na to, &i bolo vratenie dokumentu upominané
alebo nie. Citatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica
vyda pouZzivatelovi o zaplateni poplatku doklad.

2. KniZnica posiela pouZivatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva
na vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma
pouZivatel az do vyrovnania si zavazkov voci kniznici poskytovanie dalSich sluzieb
pozastavené.

3. Ak pouZivatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat jeho
nahradu v zmysle ustanoveni Obcianskeho zakonnika. Pri tomto spdsobe vymahania
hradi vietky naklady pouzivatel, resp. jeho zakonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

1. PouZivatel je povinny bezodkladne ozndmit kniZnici poskodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zakonnika.

2. O poskodeni, zni¢enf alebo strate dokumentu sa spisuje zadznam s uréenim, dokedy a
akym spdsobom sa pouZivatel zavazuje dokument nahradit, o potvrdzuje svojim
podpisom.

3. KniZnica poZaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,
b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice,
c) finan¢nou Uhradou za nevrateny dokument

4. O spbsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica.
Ak pouzivatel v stanovenej lehote nenahradi spdsobentl Skodu, kniznica si uplatfiuje
voc&i nemu svoje naroky v zmysle ustanoveni Obc&ianskeho zdkonnika.
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